
 

 

Memorando Nro. EPMHV-DTHA-2025-3033-M

Quito, D.M., 17 de septiembre de 2025

PARA: Sra. Lcda. Myriam Germania Quinchimba Álvarez
Directora de Talento Humano y Administrativa 
EMPRESA PÚBLICA METROPOLITANA DE HÁBITAT Y VIVIENDA -
DIRECCIÓN DE TALENTO HUMANO Y ADMINISTRATIVO 

ASUNTO: Solicitud de verificación de catálogo electrónico y verificación del CPC restringido para el
proceso de "ADQUISICIÓN DE SUMINISTROS DE OFICINA CATALOGADOS" 

 
De mi consideración:  
 
Entre las atribuciones establecidas en el Estatuto de Gestión Organizacional por Procesos de la Dirección de
Talento Humano y Administrativo, se contempla: "(...) g) Controlar los procedimientos de contratación

pública. h) Documentos Precontractuales y contractuales conforme a modelos emitidos por el Servicio

Nacional de Contratación Pública(...)". 
 
Con memorando EPMHV-DTHA-2025-2839-M de 28 de agosto de 2025, la Directora de Talento Humano y
Administrativo, informó al Sr. Arq. Alexander Lafebre Quirola, Gerente General de la EPMHV, el inicio de la
etapa preparatoria para la Etapa preparatoria del proceso de contratación para la "ADQUISICIÓN DE
SUMINISTROS DE OFICINA CATALOGADOS". 
 
Se cuenta con el informe de necesidad EPMHV-DTHA-2025-0308-INF de 16 de septiembre de 2025, en el cual
se detallan los suministros a adquirirse por lo que solicito muy comedidamente se sirva disponer la emisión de la
certificación de verificación en el Catálogo Electrónico del SERCOP, así como la certificación correspondiente
al CPC restringido, conforme al siguiente detalle: 
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Memorando Nro. EPMHV-DTHA-2025-3033-M

Quito, D.M., 17 de septiembre de 2025

ÍTEM CPC ESPECIFICACIONES DEL ÍTEM
UNIDAD DE 

MEDIDA
CANTIDADES A 

ADQUIRIR
1 3212920165 SEÑALADORES TIPO BANDERITAS UND 350

2 3692000127
CINTA DE EMBALAJE TRANSPARENTE 48
MM X 40 YD

UND 100

3 3699000177 ESTILETE GRANDE UND 20

4
 
36990001151

TIJERAS MEDIANAS DE 6 PULGADAS UND 30

5 451300017
CALCULADORA TIPO SUMADORA 12 
DÍGITOS

UND 20

6 36990001150 PORTA CLIPS MAGNÉTICOS UND 40
7 3891100174 ESFEROGRÁFICO AZUL PUNTA FINA UND 150
8 3699000182 GOMA EN BARRA DE 40 G UND 20

9 4299500129
SACAPUNTAS PEQUEÑO METÁLICO 1 
SERVICIO

UND 50

10 326000914 BORRADOR (GRANDE) PARA LÁPIZ UND 50
11 3699000114 SACAGRAPAS UND 30

12 3692000126
CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 18
MM X 25 YD

UND 20

13 452500023 FLASH MEMORY 32 GB UND 50

14 3699000149
ANILLOS ADHESIVOS REFUERZOS DE
HOJAS PLÁSTICO 500U

UND 5

15 321290418 RESMA DE PAPEL BOND A4 DE 75 G RESMA 640

16 36990001105
MASKING DE 2 PULG. X 40 YARDAS 
MULTIUSO

UND 20

17 3260009612 DVD-R CON CAJA UND 100

18 389110737
LAPIZ HB SIN GOMA CAJA DE 12 
UNIDADES

CAJA 30

19 36990001102 MARCADOR PUNTA FINA AZUL UND 10

20
 
3692000125 
 

CINTA ADHESIVA 18 MM X 50 YD UND 50

21 3692000133
CINTA ADHESIVA DOBLE FAZ 18 MM X 
2M

UND 20

 
De manera adicional, indico que se deja insubsistente el memorando Nro. EPMHV-DTHA-2025-3021-M de
fecha 16 de septiembre del 2025. 
 
particular que pongo en su conocimiento para los fines pertinentes. 
 
 
Atentamente, 
 
 
 
**FIRMA_ELECTRONICA_1309652590** 
Ing. Claudio Bernardo Mera Romero
Especialista Administrativo 2
EMPRESA PÚBLICA METROPOLITANA DE HÁBITAT Y VIVIENDA - DIRECCIÓN DE
TALENTO HUMANO Y ADMINISTRATIVO  
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Quito, D.M., 17 de septiembre de 2025

Anexos: 
- Hoja_de_ruta_EPMHV-DTHA-2025-2839-M.pdf
- EPMHV-DTHA-2025-2839-M.pdf
- Informe de necesidad suministos catalogados-signed-signed.pdf
- EPMHV-DTHA-2025-2794-M (1).pdf
- SOLICITUD DE STOCK 24- ADQUISICION DE SUMINISTROS DE OFICINA-signed (1).pdf

Copia: 
Sr. Mgs. Fausto Oswaldo Farinango Gómez
Analista Administrativo 2
EMPRESA PÚBLICA METROPOLITANA DE HÁBITAT Y VIVIENDA - DIRECCIÓN DE TALENTO HUMANO Y 
ADMINISTRATIVO
GAD DEL DISTRITO METROPOLITANO DE QUITO

NUT: GADDMQ-2025-6466 

  

Acción
Siglas

Unidad
Fecha

 Elaborado por: Andrea Toscano Hernández  EPMHV-DTHA  2025-09-17
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